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1 INTRODUCTION 

ZoomVoice est un programme permettant l’interfaçage entre Zoomtext  

et Dragon Professional. Il est donc indispensable de disposer de ces 
deux logiciels afin de pouvoir utiliser ZoomVoice. Avec ce programme, 

vous pourrez utiliser certaines fonctionnalités de Zoomtext à la voix. 
 

Afin d’avoir un retour vocal, il est nécessaire d’être équipé de 
ZoomText niveau 2, et, pour que toutes les commandes vocales qui 

pilotent ZoomText puissent être exécutées, vous devez posséder 
Dragon Professional Individual ou Group. 

 
Il est important de préciser qu'une formation associée est 

vivement recommandée. 

2 PRÉ-REQUIS  

Même si des formations en fonction du niveau de l’utilisateur pourront 

être proposées, il est recommandé d’avoir une connaissance du clavier 

au préalable. 
 

La configuration minimale requise pour l’installation de ZoomText, 
DRAGON et ZoomVoice est la suivante : 

 
• Windows 10, 8.1 ou 7 avec Service Pack 1 (ou supérieur). 

• Processeur : 2 GHz i3 dual core processeur ou similaire. i5 ou i7 
recommandé. 

• 4 GB Ram. 8 GB recommandé. 
• Carte graphique avec support pour DirectX 10 ou supérieur. 

Mémoire vidéo dédiée recommandée : 256 MB. 
• Espace disque requis : 8 Go. 

• Disque SSD recommandé. 
• Affichage 5-point multi-touch pour écran tactile. 

 

Compatibilité logicielle 
 Microsoft® Office 2010, 2013 et 2016. 

 Internet Explorer® dernière version, Google Chrome® dernière 
version. La dernière version de Firefox n’est plus compatible avec 

Dragon actuellement.  
  

Pendant le processus d'installation de ZoomVoice et des produits 
associés, il est préconisé de désactiver tous les logiciels antivirus. Il est 

aussi fortement recommandé de fermer tous les logiciels avant de 
commencer l'installation. 
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Il est très important de souligner que, dans le cas où les 

recommandations logicielles et matérielles ne sont pas respectées, le 
fonctionnement de ZoomVoice ne peut être garanti. 

 
Un effort a été fait pour utiliser un vocabulaire non technique. 

Cependant, il est fortement recommandé, surtout pour les gens qui ont 
peu d'expérience dans l'installation de logiciels, de faire appel à un 

spécialiste de ZoomVoice pour vous assurer que votre système est 
configuré de manière optimale. 

 
De plus, même si ZoomVoice permet un accès et un contrôle de 

l'ordinateur en mode mains libres, il est important que la personne qui 
installe ZoomVoice et configure le système soit capable d'utiliser le 

clavier. 
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3 CRÉATION DU PROFIL DRAGON 

Après avoir installé ZoomText, Dragon et ZoomVoice, vous êtes prêt 

pour créer votre profil vocal. Cette étape est très importante. Si celle-ci 
n’est pas correctement effectuée, la reconnaissance vocale ne sera pas 

optimale. Nous vous invitons à parler et lire le plus naturellement 
possible pendant cette phase, sans hacher chaque mot. 

  
Lancez DRAGON : L’assistant nouvel utilisateur s’affiche. 
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1. Fenêtre « Création du profil » 

 

 
 

Nom : tapez le nom que vous souhaitez utiliser pour le profil de 
voix que vous allez créer. Il est fortement recommandé d’utiliser 

le nom d’utilisateur de la machine. 
 

2. Fenêtre « Options vocales » 
 

 
 

Sélectionner une langue : Français. 
Sélectionner une région : France. 
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3. Fenêtre « Gérer les sources de dictée » 

 

 
 

Choisissez le système son actif, puis appuyez sur « suivant ». 
 

4. Fenêtre « Vérifier le microphone » 

 

 
 

À partir de maintenant il est important que vous positionniez 
correctement votre micro, car vous allez bientôt parler dedans. 

Positionnez le microphone à environ deux centimètres 
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(approximativement la largeur de deux doigts) de votre 

bouche et un peu sur le côté. Le microphone ne doit pas toucher 
votre bouche. 

Une fois que le micro est correctement positionné appuyez 
« suivant » 

 
5. Lire un texte pour configurer le microphone 

 

 
 

Le système va vérifier que le microphone fonctionne 
correctement. Appuyez sur le bouton « Commencer » et lisez le 

texte affiché. Si cela est trop difficile, vous n’avez qu’à dire les 
jours de la semaine puis les mois de l’année. Recommencez 

jusqu’à ce que vous ce que vous entendiez un « Ding ». 
Appuyez alors sur le bouton « suivant ». 

 
NOTE : Si l’ordinateur rencontre un problème lors de cette étape, 

veuillez-vous assurer que : 
- Le microphone est correctement branché 

- Le système son sélectionné est correct 
- Le microphone est correctement positionné 

Vous pouvez appuyer sur le bouton « précédent » à n’importe quel 
moment et recommencer une étape pour obtenir des résultats plus 

satisfaisants. 
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6. Préparation du profil  

 

 
 

Attendez quelques instants pendants lesquels DRAGON créé votre 
profil vocal. Ce processus peut prendre plusieurs minutes.  

 
 

La configuration audio et la création du profil utilisateur sont terminées. 
 

Pour améliorer la reconnaissance : 

Vous pouvez apprendre à DRAGON à s’adapter à votre style d’écriture, 
en analysant vos documents et vos messages électroniques : 

Pour Dragon Professional Individual : 
 Rendez-vous dans le menu Vocabulaire/Apprendre à partir de 

documents spécifiques et suivre les instructions. 
 Rendez-vous dans le menu Vocabulaire/Apprendre à partir des 

messages envoyés et suivre les instructions.  
Pour Dragon Professional Group : 

 Rendez-vous dans le menu Outils/Vocabulaire/Apprendre à partir 
de documents spécifiques et suivre les instructions. 

 Rendez-vous dans le menu Outils/Vocabulaire/Apprendre à partir 
des messages envoyés et suivre les instructions. 
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4 LISTE DES COMMANDES 

4.1 Gestion du microphone 

Commande vocale Raccourci clavier 

correspondant 

Descriptif 

Au travail PAUSE Allume le microphone  

Au repos PAUSE Met le microphone en pause 

4.2 Commandes de la boite d’épellation 

Les commandes natives de Dragon « Prendre 1 » à « Prendre 9 » ne 
fonctionnent pas avec ZoomText.  

Voici des commandes qui les remplacent. Ces commandes 
sélectionnent et valident le choix.  

 

Commande vocale Raccourci clavier 
correspondant 

Descriptif 

Choix 1 Alt+& Sélectionne et valide le choix 
1 de la boite d’épellation. 

Choix 2 Alt+é Sélectionne et valide le choix 

2 de la boite d’épellation. 

Choix 3 Alt+ » Sélectionne et valide le choix 

3 de la boite d’épellation. 

Choix 4 Alt+’ Sélectionne et valide le choix 

4 de la boite d’épellation. 

Choix 5 Alt+( Sélectionne et valide le choix 
5 de la boite d’épellation. 

Choix 6 Alt+- Sélectionne et valide le choix 
6 de la boite d’épellation. 

Choix 7 Alt+è Sélectionne et valide le choix 

7 de la boite d’épellation. 

Choix 8 Alt+ç Sélectionne et valide le choix 

8 de la boite d’épellation. 

Choix 9 Alt+à Sélectionne et valide le choix 
9 de la boite d’épellation. 

 

4.3 Commandes de l’Interface Utilisateur 

Commande vocale Raccourci clavier 

correspondant 

Descriptif 

Activer ZoomText VERR MAJ + CTRL 
+ ENTRÉE 

Permet d’activer ZoomText 

Désactiver 
ZoomText 

VERR MAJ + CTRL 
+ ENTRÉE 

Permet de désactiver 
ZoomText 
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4.4 Commandes permettant de piloter 

l’agrandissement et la personnalisation de 

l’affichage 
 

Commande 
vocale 

Raccourci clavier 
correspondant 

Descriptif 

Augmenter le 

zoom 

VERR. MAJ + HAUT Augmente le facteur de 

grossissement 

Diminuer le 

zoom 

VERR. MAJ + BAS Diminue le facteur de 

grossissement 

Type de 
fenêtre 

VERR. MAJ + Z Modifie le type de 
recouvrement de 

l’agrandissement 

Ajuster la 

fenêtre 

VERR. MAJ + A Attention ensuite il faut 

utiliser la souris pour 
redimensionner la fenêtre 

Changer les 

couleurs 

VERR. MAJ + C Permet d’activer ou de 

désactiver l’amélioration 
des couleurs  

Changer le 
pointeur 

VERR. MAJ + P Permet d’activer ou de 
désactiver l’amélioration du 

pointeur  

Changer le 
curseur 

VERR. MAJ + R Permet d’activer ou de 
désactiver l’amélioration du 

curseur 

Changer le 

focus 

VERR. MAJ + F Permet d’activer ou de 

désactiver l’amélioration du 

focus 

Changer les 

polices 

VERR. MAJ + X Permet d’activer ou de 

désactiver l’amélioration 
des polices 
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4.5 Commandes permettant le changement de 

configuration personnalisée 

Commande vocale Raccourci clavier 

correspondant 

Descriptif 

Configuration 1 VERR. MAJ + & Charge la configuration 

personnalisée n°1 

Configuration 2 VERR. MAJ + é Charge la configuration 

personnalisée n°2 

Configuration 3 VERR. MAJ + «  Charge la configuration 
personnalisée n°3 

Configuration 4 VERR. MAJ + ‘ Charge la configuration 
personnalisée n°4 

Configuration 5 VERR. MAJ + ( Charge la configuration 

personnalisée n°5 

 

4.6 Commandes de recherche 
 

Commande vocale Raccourci 

clavier 
correspondant 

Descriptif 

Démarrer la 
recherche  

VERR MAJ + 
CTRL + F 

Ouvre une fenêtre de recherche 
de Zoomtext … 

 

4.7 Commandes de la barre d’outils du lecteur 
 

Commande vocale Raccourci 

clavier 
correspondant 

Descriptif 

Activer la voix VERR MAJ + 

ALT + ENTRÉE 

Permet d’activer l’élocution 

Désactiver la voix VERR MAJ + 

ALT + ENTRÉE 

Permet de désactiver l’élocution 

Plus vite VERR MAJ + 

ALT + HAUT 

Augmente la vitesse de lecture 

Moins vite VERR MAJ + 
ALT + BAS 

Diminue la vitesse de lecture 

Changer l’écho du 
clavier 

VERR MAJ + 
ALT + B 

Modifie l’écho de la frappe  

Lancer le lecteur 

d’application 

VERR MAJ + 

ALT + A 

Démarrer la Vue App de 

AppReader 

Lancer le lecteur de 

document 

VERR MAJ + 

ALT + T 

Démarrer la Vue Texte de 

AppReader 
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4.8 Commandes de lecture d’écran 

Raccourcis clavier pour activer les commandes dire : 
VERR MAJ + BARRE ESPACE, Y 

Puis taper sur la touche indiquée dans le tableau. 
 

Commande vocale Raccourci 
clavier 

correspondant 

Descriptif 

Dire le titre de la 

fenêtre 

W Prononce le titre de la fenêtre 

courante 

Dire l’onglet A Prononce le nom de l’onglet de 
la boîte de dialogue ouverte 

Dire le message M Prononce le message ouvert 

Dire le bouton par 
défaut 

B Prononce le bouton par défaut 

Dire le nom de 
groupe 

G Annonce le nom du groupe 

Dire la barre d’état U Lit la barre d’état 

Dire le texte 
sélectionné ou Dire 

la sélection 

S Prononce le texte sélectionné 

Dire le titre de ligne R Dans un classeur Excel, 
annonce le titre de la ligne 

active 

Dire le titre de 

colonne 

C Dans un classeur Excel, 

annonce le titre de la colonne 
active 

Dire la formule O Dans un classeur Excel, 

annonce la formule de la cellule 
active 

Dire le commentaire 
 

N Dans un classeur Excel, 
annonce le commentaire de  la 

cellule active 

Dire l’heure T Dit l’heure 

Dire la date D Dit la date 

Dire le presse-

papiers 

P Dit le contenu du presse-papier 

Tais-toi CTRL La synthèse cesse de parler 

(Muet) 

Changer la synthèse  Permet de changer de synthèse 
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4.9  Commandes permettant de contrôler la 

lecture du texte 
 

Commande vocale Raccourci 

clavier 
correspondant 

Descriptif 

Dire le caractère CTRL + ALT + 
MAJ + ENTRÉE 

Prononce le caractère courant 

Dire le caractère 

précédent 

FLECHE 

GAUCHE 

Prononce le caractère précédent 

Dire le caractère 

suivant 

FLECHE 

DROITE 

Prononce le caractère suivant 

X à gauche  Permet de se déplacer de x 

caractères à gauche, x 

représentant un nombre entre 1 
et 20 

X à droite  Permet de se déplacer de x 
caractères à gauche, x 

représentant un nombre entre 1 
et 20 

Dire le mot CTRL + ALT + 

MAJ + HAUT 

Prononce le mot courant 

Dire la phrase CTRL + ALT + 

MAJ + BAS 

Prononce la phrase courant 

Dire la phrase 
précédente 

VERR MAJ+ 
ALT + GAUCHE 

Prononce la phrase précédente 

Dire la phrase 
suivante 

VERR MAJ+ 
ALT + DROITE 

Prononce la phrase suivante 

Dire la ligne CTRL + ALT + 

MAJ + DROITE 

Prononce la ligne courant 

Dire le paragraphe CTRL + ALT + 

MAJ + 
GAUCHE 

Prononce le paragraphe courant 

 



Guide Utilisateur de ZoomVoice.doc 

 

Toute reproduction, même partielle, tout transfert à un tiers sous quelque forme que ce soit, sont 
strictement interdits sans autorisation écrite de CECIAA. 

4.10 Commandes permettant de contrôler le 

défilement 
 

Commande vocale Raccourci clavier 

correspondant 

Descriptif 

Saut vers le haut VERR MAJ + 

CTRL+ HAUT 

Permet de faire défiler 

l’écran en haut de la page 

Saut vers le bas VERR MAJ + 

CTRL+ BAS 

Permet de faire défiler 

l’écran en bas de la page 

Saut vers la gauche VERR MAJ + 
CTRL+ GAUCHE 

Permet de faire défiler 
l’écran à gauche de la page 

Saut vers la droite VERR MAJ + 
CTRL+ DROITE 

Permet de faire défiler 
l’écran à droite de la page 

Saut vers le centre VERR MAJ + 

CTRL+Début 

Permet de faire défiler 

l’écran au centre de la page 

4.11 Autres commandes utiles 
 

Commande vocale Raccourci 

clavier 

correspondant 

Descriptif 

retour-arrière RETOUR 

ARRIERE 

 Efface le caractère précédent 

ou la sélection en édition 

Suppression SUPPRESSION Efface le caractère ou la 

sélection suivant en édition 

Ok ENTRÉE Appuie sur la touche entrée 

Échap ÉCHAPPE Appuie la touche échappe 

Début de ligne ORIGINE Déplace le curseur en début de 

ligne 

Fin de ligne FIN Déplace le curseur à la fin de la 

ligne 

Début de document CTRL+ORIGINE Déplace le curseur au début du 
document 

Fin de document CTRL+FIN Déplace le curseur à la fin du 
document 

Contrôle suivant TAB Se déplace au contrôle suivant 

dans une boîte de dialogue ou 
un tableau 

Contrôle précédent MAJ + TAB Se déplace au contrôle 
précédent dans une boîte de 

dialogue ou un tableau 

Fermer la fenêtre ALT + F4 Ferme la fenêtre active 

 


